PPKE Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata 2. sz. fiiggelék

Ugyrend
a kozbeszerzési eljarasokban és sajat hataskorben bonyolitott eljarasokban
megbizott biralobizottsag (BB) feladatairol, felelosségi korérél

A Pazmany Péter Katolikus Egyetem (a tovabbiakban: Egyetem) Egyetemi Tandcsa -
osszhangban a kozbeszerzésekrél szolé 2015. évi CXLIII. torvény (a tovabbiakban: Kbt.), a
vonatkozé kormanyrendeletek és egyéb jogszabalyok rendelkezéseivel -, a Szervezeti és
MUkodési Szabalyzat (a tovabbiakban: SzMSz) 6. § (1) bekezdés f) pontja alapjan, a PPKE
Beszerzési és Kozbeszerzési és Szabalyzata (a tovabbiakban: Szabalyzat) 5.5. pontjara
figyelemmel a kozbeszerzési eljarasokban és a sajat hataskorben bonyolitott eljarasokban
megbizott biralébizottsag mikddési rendjét (a tovabbiakban: Ugyrend) az alabbiak szerint
hatarozza meg:

1.8
Altalanos rendelkezések

(1) Biralobizottsag!: a Biraldbizottsag a kozbeszerzési és a kdzbeszerzési értékhatar alatt
sajat hataskorben lebonyolitott eljaras soran beérkezett ajanlatok elbiralasara létrehozott,
a tagok sajat szakteruletére vonatkozd dontés-el6készitd és javaslattevé testilet.
Kozbeszerzési eljaras? soran minimum 6t f6, ahol biztositani kell a kdzbeszerzés targya
szerinti, pénzligyi, kozbeszerzési, jogi és sziikség esetén egyéb teruletek képviseletét,
kdzbeszerzési értékhatart el nem éré beszerzésnél a Biralobizottsag létszama minimum
harom fé.

(2) A jelen Ugyrend személyi hatalya a Biraldbizottsdg valamennyi tagjara, az adott
eljarasban esetlegesen igénybe vett, ill. megbizott kulsé lebonyolitékra és kozremukoddékre,
az allami kozbeszerzési szaktanacsaddra, valamint a hataskérében érintett személyekre
egyarant kiterjed.

(3) Az Ugyrend targyi hatalya a Biralobizottsag teljes mikodésére, barmely feladat- és
hataskorébe tartozé ligyben torténd eljarasara kiterjed.

L A PPKE Kézbeszerzési és Beszerzési Szabalyzata 3. pontja szerint
2 A kbzbeszerzésekrdl sz616 2015. évi CXLINI. tdrvény (a tovabbiakban: Kbt.) 27. § (4) bek.



2.8
A Biralobizottsag tagjai, osszetétele, felelésségi kore?

(1) Az Egyetem a Szabalyzatban meghatarozott kozbeszerzési eljarasok esetében a
beérkezett ajanlatok elbiralasara és véleményezésére legalabb Ottagl Biralébizottsagot
koteles Létrehozni, amelynek tagjait ugy kell kijelélni, hogy legalabb egy-egy tag altal a
kdzbeszerzés targya szerinti, gazdasagi-pénzigyi, jogi- valamint kdzbeszerzési szakértelem
biztositva legyen akként, hogy az ajanlatok elbiralasa soran az érvényesség, alkalmassag
megitélésére vonatkozdan megfeleld szakértelemmel rendelkezzék. A bizottsag irasbeli
szakvéleményt és dontési javaslatot készit az Egyetem, mint Ajanlatkéré nevében a
kdzbeszerzési eljarast lezaré dontést meghozo6 személy részére. A dontéshozd személy (a
tovabbiakban: dontéshozd) nem lehet a Biralobizottsag tagja.

(2) A Biraldbizottsag elnokét és tagjait - a jelen Ugyrend rendelkezéseinek megfeleléen, és
a Szabalyzattal dsszhangban - a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztalyvezetd javaslata
alapjan a Rektor bizza meg, az adott eljaras elékészitésének megkezdésekor az Egyetem
megfelelé kompetenciaval rendelkezé munkavallaléi koziil. A bizottsag tagjanak indokolt
esetben az Egyetemmel munkaviszonyban nem allo személy is megbizhato.

(3) A Biralobizottsag tagjai lehetnek:
a) a Projektiroda munkatarsai;
b) az igényld szervezeti egység szakmai jévahagydja, vagy az altala delegalt szakember;
c) szakterulet altal kijelolt képviseld és/vagy vezetéje, mely indokolt esetben lehet kiilsé
szakért6 is;
d) épitési beruhazasi; tervezési vagy mérnoki szolgaltatas; vagy karbantartas targyu
kozbeszerzési eljaras esetén a Projektiroda vagy az Uzemeltetési Osztaly munkatarsa;
e) informatikai targyu beszerzés esetén az Informatikai Osztaly munkatarsa;
f) a Rektor altal delegalt pénzugyi munkatars;
g) az Egyetem altal megbizott kils6 jogi szakértd;
h) kiilsé kozbeszerzési szakertd, amennyiben megbizas alapjan részt vesz az eljarasban.

(4) A Biralobizottsag tagjai elsédlegesen a szakértelmiik korébe tartozo kérdéskor(ok)ben
felel6sek, az alabbiak szerint.

a) A kozbeszerzés targya szerinti szakember felelds kilondsen:

- a beszerzés teljes mennyiségének dsszeallitasaért,

- a MUszaki Leiras elkészitéséért;

- az ajanlatok szakmai szempontbol torténé értékeléséért;

- a miszaki, szakmai kérdések megvalaszolasaért akar kiegészitd tajékoztatas, akar

elézetes vitarendezés keretében kerllt ra sor;
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- a muszaki, szakmai alkalmassagi szempontok kialakitasaért, osszhangban a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezd tag kdzbeszerzési allaspontjaval.

b) A jogi szakértelmet biztosito tag felelés kulonosen:

- a dokumentacio részeként a szerzédéstervezet 0sszeallitasaért, véleményezéséért;

- a kdzbeszerzési eljaras soran felmerulé, jogi vonatkozasu kérdések megvalaszolasaért;

- a beérkezett ajanlatokban benyujtott szerzédéstervezet leellenérzésért, a jogi
vonatkozasu kérdések megvalaszolasaért.

c) A gazdasagi szakértelmet biztosito tag felelds kiilondsen:

- az alkalmazand6 gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi kritériumok meghatarozasaért,
osszhangban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag kozbeszerzési
allaspontjaval;

- a dokumentacié - a szerzédéstervezetet is beleértve - pénzlgyi részének
elkészitéséért;

- az ajanlatok pénzlgyi szempontbol torténd biralataért (aranytalanul alacsony ar
vizsgalata is) és ertékeléséért;

- a pénzlgyi, gazdasagi kérdések megvalaszolasaért akar kiegészitd tajékoztatas, akar
elézetes vitarendezés keretében kerilt ra sor;

d) a Bizottsagban a kOzbeszerzési szakértelmet kulén megbizasi szerz6dése alapjan a
kulsé kozremlkodo latja el kijelolt szakemberei altal, akik a Bizottsagban az eljaras
nyertesére vonatkozd javaslaton kivili szakmai - javaslattételi és véleményezési
joggal vesznek részt. A kozbeszerzési szakértelmet megtestesité tag felelds kiilondsen
azert, hogy a kozbeszerzési eljaras a Kbt.-ben foglaltaknak, a belsé szabalyozasoknak,
jelen Ugyrendnek és a vonatkozo hatalyos jogszabalyoknak megfelelé modon folyjon
le.

(5) A kdzbeszerzési ertékhatar alatt sajat hataskorben lebonyolitott eljaras soran beérkezett
ajanlatok elbiralasara létrehozott biralobizottsag feladata az ajanlattételi felhivas és a
kapcsolods dokumentumok véleményezése, az eljaras soran beérkez6 ajanlatok elbiralasa.
Tagjai lehetnek:

a) a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly (a tovabbiakban: KBSzO) munkatarsa,

- az igénylé szervezeti egység altal delegalt szakérté, akit az igény szakmai jovahagydja

delegal és nevez ki;

- IT relevans beszerzéseknél kijelolt IT szakérté (a KBSzO vezetéjének felkérése és az

Informatikai Osztaly vezetdjének delegalasa alapjan),

- lzemeltetéssel kapcsolatos beszerzéseknél UO szakérté (a KBSzO vezetdjének

felkérése és az Uzemeltetési Osztaly vezet6jének delegaldsa alapjan),

- beruhazassal kapcsolatos beszerzéseknél beruhazasi szakeértd.

b) Amennyiben a beszerzési eljaras palyazati finanszirozas mellett keril végrehajtasra, a

palydzatok kezelésével megbizott szervezeti egyseg kijelolt szakértdje.



(6) A Biralobizottsag felelés a targyi kozbeszerzési eljaras lebonyolitasanak
torvényessegéért, a Kbt., a vonatkozo hatalyos jogszabalyok és a Szabalyzatban, valamint
az Ugyrendben régzitett rendelkezések betartasaért, illetve betartatasaért.

3.8

A Biralébizottsag feladat- és hataskore, miikodésének szabalyai

(1) A Biralébizottsag feladata a Szabalyzat szerinti targyi kdzbeszerzési eljaras teljes kor
szakmai és adminisztrativ lebonyolitasa az elékészitéstél a szerzédéskotésig, tovabba, hogy
az eljarast lezard dontés és a kozbensé dontés tekintetében a dontéshozd szamara
javaslatot tegyen.

(2) A Biraldbizottsag feladat- és hataskore a kozbeszerzési eljarasok elékészitése keretében:
a) tagjai részt vesznek az ajanlati/részveételi felhivas és dokumentacio elékészitéseében,
részt vesznek az eljarasi cselekményeken (birald bizottsagi Ulésen ajanlatok értékelése
stb.) - e korben kllondsen

aa) a kdzbeszerzés targya szerinti bizottsagi tagok osszeallitjak az eljaras miszaki
tartalmat;
ab) a bizottsagi tagok elektronikus uton (e-mailben) vagy az SAP rendszerben
jovahagyjak az ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési dokumentumokat;
ac) megvizsgalja a beérkezett részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat;
ad) ellendrzi a részvételi jelentkezéseket/ajanlatokat tartalmi és formai szempontok
szerint;
ae) osszeallitja/jovahagyja az esetleges hianypétlasi felhivast;
af) jévahagyja a nyilvanvalé szamitasi hibat tartalmazo ajanlattevéi tajékoztatot;
ag) nyilatkozatot kér a nem egyértelmi kijelentések, nyilatkozatok, igazolasok
tartalmanak tisztazasa érdekében;
ah) indoklast kér az értékelés szempontjabol lényeges ajanlati elemek tartalmat
megalapoz6 adatokra vonatkozoéan, kiilonds figyelemmel az aranytalanul alacsony
arra/koltségre, vagy ezek valamely onalléan értékelésre keriilé elemére vonatkozdan;
ai) elkésziti a részletes 0sszefoglalé anyagot a részvételi jelentkezésekrél/ajanlatokrol;
aj) tagjai elkészitik a biralati lapokat.
) az eljarast meginditd felhivas tartalmat tételesen és részleteiben a Biralobizottsag
hagyja jova és terjeszti a dontéshozd elé jovahagyas céljabdl,
d) részletesen megfogalmazza a beszerzési targy jellemzéit (pénzligyi, muiszaki, piaci
paraméterek alapjan),
e) Osszeallitja a lehetséges ajanlattevék alkalmassagi / alkalmatlansagi ismérveit;
f) elkésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett eljaras utan a tovabbi eljaras
vitelére vonatkozo ajanlatkérdi dontési javaslatot.



(3) A Biralobizottsag feladata tovabba az ajanlatok bontasaig a kiegészité tajékoztatas
kérések, adott esetben az elézetes vitarendezési kérelmek megvalaszolasa, beérkezett
ajanlatok bontasa és az ajanlatok Kbt. szerinti biralata, az alabbiak szerint:
a) Az ajanlatok és a hianypétlas kiértékelése soran a Bizottsag tagjai minden adott
szakteriiletnek (k6zbeszerzes targya szerinti; jogi, pénzlgyi, gazdasagi, kdozbeszerzési)
megfelelden elbiraljak a beérkezett ajanlatokat és kitoltik a Biralati Lapokat alairasukkal
latva azt el. A Bizottsag altal a dontéshozonak kildendd azon javaslatahoz, amelyet nem
egyhangu dontéssel hozott meg, a javaslattal egyet nem értd Bizottsagi tag indoklassal
ellatott kilonveéleményét is mellékelni kell.
b) A Bizottsag megvizsgalja formai és tartalmi szempontbol a beérkezett ajanlatokat,
szlikség esetén hianypdtlas, felvilagositas, indokolas kérését kezdeményezi.
c) Irasbeli szakvéleményt készit, melyben felsorolja a kdzbeszerzési eljarasban
lefolytatott cselekményeket, rogziti a beérkezett, érvényes és érvénytelen ajanlatokat.
d) A Bizottsag javaslatot tesz az eljaras eredményére és a nyertes ajanlattevére, melyet
a dontéshozo elé terjeszt.

(4) A Biralobizottsag is tehet javaslatot a felhivas visszavonasaval kapcsolatban,
amennyiben méd van az ajanlattételi hataridé elétt a visszavonasra, ezt a dontést a
dontéshozo jovahagyja.

(5) A Biralobizottsag tagjai elsédlegesen a szakértelmiik korébe tartozé kérdéskor(ok)ben
felelések, az alabbiak szerint.
a) A kdzbeszerzés targya szerinti szakember felelds kulonosen:

a beszerzés teljes mennyiségének 0sszeallitasaért,

a MUszaki Leiras/Feladatleiras elkészitéséért;

az ajanlatok szakmai szempontbol torténd értékeléséért;

a muszaki, szakmai kérdések megvalaszolasaért akar kiegészité tajékoztatas, akar

el6ézetes vitarendezés keretében kerdilt ra sor;
- a muszaki, szakmai alkalmassagi szempontok kialakitasaért, 6sszhangban a
kozbeszerzési szakértelemmel rendelkezé tag kdzbeszerzési allaspontjaval.
b) A jogi szakértelmet biztosito tag felelds kildndsen:
- a dokumentacio részeként a szerzédéstervezet 0sszeallitasaért, véleményezéséért;
- a kozbeszerzési eljaras soran felmerilé, jogi vonatkozasu kerdések
megvalaszolasaért;
- a beérkezett ajanlatokban benyujtott szerzédéstervezet leellenérzésért, a jogi
vonatkozasu kérdések megvalaszolasaért.
c) A gazdasagi szakértelmet biztosito tag felelés kiilondsen:
- az alkalmazanddé gazdasagi, pénziigyi alkalmassagi kritériumok meghatarozasaért,
0sszhangban a kozbeszerzési szakértelemmel rendelkez6 tag kozbeszerzési
allaspontjaval;



- a dokumentacié - a szerzOdéstervezetet is beleértve - pénzlgyi részének

elkészitéséért;

- az ajanlatok pénziigyi szempontbol torténd biralataért (aranytalanul alacsony ar

vizsgalata is) és ertékeléséért;

- a pénzlgyi, gazdasagi kérdések megvalaszolasaért akar kiegészitd tajékoztatas, akar

elézetes vitarendezés keretében kertlt ra sor;
d) a Bizottsagban a kozbeszerzesi szakértelmet kilon megbizasi szerzédése alapjan a
kulsé lebonyolitd, ill. kozrem(ikodé Latja el kijelolt szakemberei altal, akik a Bizottsagban
az eljaras nyertesére vonatkozé javaslaton kivili szakmai - javaslattételi és
véleményezeési joggal vesznek részt. A kozbeszerzési szakértelmet képviseld tag felelds
kilonosen azért, hogy a kozbeszerzési eljaras a Kbt. -ben foglaltaknak, a belsé
szabalyozasoknak, jelen Ugyrendnek és a vonatkozd hatalyos jogszabalyoknak megfeleld
maédon folyjon le.

(6) A Kbt. meghatarozott esetekben kotelezi az Ajanlatkérét kilsé lebonyolitd, ill.
kozrem(kodé* bevonasara. A Kbt.-ben meghatarozott eseteken feliil a kodzbeszerzési
eljarasok jogszerlsegének biztositasa érdekében az adott eljaras lebonyolitasahoz allami
kozbeszerzési (szak)tanacsado (a tovabbiakban egyuttesen: Referens) veheté igénybe.
Kozbeszerzési tanacsaddként olyan személy bizhatd meg, aki a Kozbeszerzési Hatdsag altal
vezetett allami kdzbeszerzési (szak)tanacsaddk névjegyzékében szerepel’.
A Referens feladat- és hataskore kildondsen:
a) konzultativ segitségnyujtas a Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly vezetdje, illetve
munkatarsa(i), a szakmai elékészité(k), és a dontéshozo(k) részére;
b) oOsszeallitia a reszvételi/ajanlati, ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési
dokumentumok tervezetét;
c) megkuldi véleményezésre a részveteli/ajanlati, ajanlattételi felhivast és kozbeszerzési
dokumentumokat az eljarast bonyolitd osztaly vezetdje részére;
d) a felkérendd gazdasagi szereplék szerz6dés teljesitésére vald képességét elézetesen
ellenérzi;
e) gondoskodik az eljaras meginditasarol az ajanlattételi felhivas ajanlattevéknek valod
kozvetlen megkiildésével, illetve az err6l sz6lé hirdetmény kdzzétételével;
f) gondoskodik a bontasi jegyz6konyv kozzétételérél;
g) igény esetén lebonyolitja és a Kbt. eldirasainak megfeleléen dokumentalja a helyszini
bejarast;
h) gondoskodik a hianypotlas, felvilagositas keérés, aranytalanul alacsony ar-indoklas
kérés, szamitasi hibat tartalmazo ajanlat kijavitasardl szolo tajékoztatd elkésziteserdl,
kézbesitésérél;
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i) elkésziti a biralé bizottsagi ilés jegyzékonyveit, melyben részletes indoklassal
tamasztja ala a dontési javaslatot;

j) 0sszeallitja az eljarast lezard dontés dokumentumait;

k) elkésziti az 0sszegzést, a kizarasrol, alkalmatlansag megallapitasardl, érvénytelenné
nyilvanitasrol szolo irasbeli tajékoztatot;

1) gondoskodik az eljaras eredményének kihirdetésérél az 0sszegezés megkuldésével;
m) elkésziti a megkotésre kerllé szerz6dés tervezetét az eljaras soran esetlegesen
szikségessé valo modosulasok szerint;

n) elkésziti az eljaras eredményérél, eredménytelenségérél szolé tajékoztatot és
megjelenteti az err6l sz6l6é hirdetményt;

0) amennyiben az eljaras soran valamely gazdasagi szereplé eldzetes vitarendezést
kezdemeényez, kdzrem(ikodik az ezzel kapcsolatos dokumentumok dsszeallitasaban;

p) az eljarast érinté jogorvoslati kérelem benyljtasa esetén arrol tajékoztatja a
Kozbeszerzési és Beszerzési Osztaly vezetdjét;

q) adott esetben elékésziti a jogorvoslati eljarasban megsemmisitett ajanlatkérdi dontés
utan az eljaras tovabbi vitelére vonatkozd dontési javaslatot;

r) adott esetben elkésziti és kézbesiti a hirdetmény nélkiili targyalasos eljaras
alkalmazasardél szol6 tajékoztatot;

s) adott esetben elkésziti a targyalasos eljaras jegyz6kdnyvet;

t) 0sszességében elvégzi az eljaras(ok) Kbt. és a 424/2017. (XIl. 19.) Korm. rendelet
szerinti dokumentalasat, az eljaras lezarasat kovetden a teljes iratanyagot elektronikus
- adott esetben papir - formatumban atadja az eljarast bonyolitdé Kozbeszerzési és
Beszerzeési osztalyvezetd részére;

u) az Egyetem kérése esetén gondoskodik a szerzédéses teljesitésre vonatkozé adatok
rogzitésér6l a Kozbeszerzési Hatdésag altal mdkodtetett nyilvanos elektronikus
szerzédéstarban (CoRe) - valamint, ha az e torvény felhatalmazasa alapjan alkotott
jogszabaly azt egyes dokumentumok, adatok tekintetében kotelezdve teszi, az EKR-ben
is.

(7) A KBSzO az adott kozbeszerzési eljarasra vonatkozé dokumentaciét a biralobizottsag
tagjai és a hozzaférési jogosultsaggal rendelkezd kulsé lebonyolitdk, ill. kdzremuikoddk
szamara a https://ppke.sharepoint.com/sites linken teszi elérhetévé, ill. megismerhetéve,

melyrél email-ben értesitést kild.

(8) A Biralébizottsag a dontéseit szavazattobbséggel hozza meg. Szavazategyenldseg
esetén a birdldbizottsag elndkének a szavazata dont. A Bizottsagban a szavazas érvényes,
amennyiben a tagjainak tobb mint a fele (50%+1 f6) tagja jelen van az llésen.



4.8
Jegyz6konyv, iratkezelés

(1) A Biralébizottsag munkajarol jegyzékonyvet® kell késziteni, amelynek elvalaszthatatlan
részét képezik a tagok indokolassal ellatott biralati lapjai.
A biralobizottsagi jegyzékonyvnek tartalmaznia kell az alabbiakat:

e ajegyz6konyv keltének helyét és idejét,

e az eljaras targyat,

o az eljarasi cselekmenyt, amelyrol a jegyzokonyv készuilt,

e az eljarasi cselekmeny soran tortént eseményeket,

e ajelenlévoket (megfelelo’a csatolt jelenléti iv is),

e 2 jegyzokonyv készitd (szukség szerint hitelesito) alairasat, a FAKSz ellenjegyzést,

« illetve, hogy az egyes tagok milyen ,mindségben” vannak jelen: szavazati joggal vagy

tanacskozasi joggal.

(2) A Biraldbizottsagi munkarol keészitt jegyzékonyv, valamint a keletkezé iratok a
Szabalyzat 7.6. pontjaban rogzitettek szerint kezelendék.

5.8
Zaro rendelkezések

(1) Jelen ugyrend a PPKE Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzata 2. sz. fuggelékekent a
valamennyi  kozbeszerzési eljarashoz kapcsolodo ,Elbterjesztés” elnevezesti
formanyomtatvany részét képezi.

(2) Jelen lgyrend az Egyetem modositott Beszerzési és Kozbeszerzési Szabalyzatanak
hatalybalépésével egyidejiileg tép hatalyba. Mddositasara a Szabalyzat 5.9. pontja
értelmében az Egyetem rektora jogosult.

Budapest, 2024. aprilis 3.

Dr. Kuminetz Gezar
rektor \ ~

6 Kbt. 27. § (4) bek.



