
2 sz melléklet - PPKE_aktakisérő

Akta címe:
rövid (magyar) címe:
száma: iktatási száma:

aktát készítő neve, 
beosztása:

Telefon: e-mail:

…...
…...

Aktát készítette
Akta-felelős

szakmailag műszakilag gazdaságilag

név
szignó
dátum

szakmailag műszakilag gazdaságilag

név
szignó
dátum

név szignó dátum megjegyzés
Szakmai / műszaki szempontból:

…..
…..

jogi szempontból:

A jogügylet 
előzetes 

előzmény ismert / nem ismert

átvétel napja

PPKE részéről az aktát felülvizsgálta:

vizsgált szempontok:

jogilag

JÁK / BTK / HTK / ITK / KJPI / Központi Szervezeti Egységek
Ellenőrizte

jogilag

…..

per-, vagy más hatósági eljárás

a szerződés/jogügylet megkötése az egyetem érdekeit 
szolgálja-e;
a szerződés/jogügylet elnevezése és tartalma 
összhangban van-e
szerződéses/jogügyleti biztosítékok beépítésre 
kerültek-e (pl. szerződésszegés, hibás, hiányos 
teljesítés esetei)
a szerződés/jogügylet szövege és tartalma 
összhangban van-e a hatályos jogszabályokkal, és az 
Egyetem szabályzataival
szavatosság, szerzői jogi kérdések felmerülnek-e, 
rendezve van-e a szerződésben/jogügyletben? Az 
egyetem érdekét szolgálja-e?

a szerződés/jogügylet megkötése az egyetem érdekeit 
szolgálja-e; ill. katolikus elveivel összhangban van-e

eljárás státusza (előzetes 
megkeresés, folyamatban, I. fokú 
döntés, fellebbezés, II. fok = jogerő, 
rendkvüli perorvoslat - ha van ilyen, 
végrehajtási fázis

PPKE pozíciója felperes, alperes, 
kérelmező kérelmezett stb.

ellenfél neve, címe, jogi 
képviselő neve, címe

jogvita tárgya / követelt összeg

szerződés/jogügylet megszűnésének esetei

felelősségi kérdések tisztávza vannak-e, egyetem 
érdekét szolgálja-e

titoktartás, adatkezelés rendezve van-e

rendkívüli vagyonkezelésbe tartozó ügyletnél: a 
szerződés szövegében szerepel-e, hogy a felettes 
hatóság jóváhagyása szükséges
Jogvita esetén van-e az egyetemmel szemben:

2. számú melléklet - PPKE Aktakisérő

A KAR részéről az aktát a jelzett szempontok szerint teljeskörűen ellenőrizte, és rendben találta:

egyéb szempontok szerint, éspedig…

egyéb szempontok szerint, éspedig…
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2 sz melléklet - PPKE_aktakisérő

név szignó dátum megjegyzés
gazdasági szempontból:

A jogügylet előzetes fenntartói jóváhagyást, és/vagy záradékolást igényel-e?
forrása a T. évi költségvetésbe tervezve volt (megfelelő helyre "X")

igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

forrása korábbi költségvetésbe volt tervezve (megfelelő helyre "X" és évszám, rovatkód)
igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

kötelezettségvállalás megtörtént (megfelelő helyre "X" és évszám, köt.váll. hivatkozás)
igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

közbeszerzési tervben szerepel (megfelelő helyre "X" és évszám, közbeszerzési terv hivatkozás)
igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

ár-kontroll megtörtént? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)
igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

anyagjellegű kiadások szempontjából a PPKE érdekei be lettek tartva? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)

igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

személyi jellegű kiadások szempontjából a PPKE érdekei be lettek tartva? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)

dokumentációs háttér előkészítve ill. biztosított? (pl.: munkaidőelszámolás, stb.)
igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

egyéb ráfordítások szempontjából a PPKE érdekei be lettek tartva? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)

igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

beruházás, felújítás szempontjából a PPKE érdekei be lettek tartva? Beruházási tervben szerepel? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)

igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

igen
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

A források vizsgálata megtörtént? (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)
igen
éspedig: kari tartalék/PPKE kp-i tartalék/KAP program/Szentszéki/állami normatíva/pályázat/stb: …...............
nem
nem releváns
ennek oka …. ….

…........ egyéb ............................ (megfelelő helyre "X" és évszám, dokumentum hivatkozás)
igen X
nem X
nem releváns X
ennek oka …. ….

vizsgált szempontok:

rendelkezésr álló határidő, 
tárgyalás napja:

egyéb, úgymint Felelőse: jogi ... / 
szakmai …

Adózás-, és közterhek szempontjából kontrollálva. (ÁFA, béradók, Tao, kisadók, helyiadók, TB, egyéb közterhek, vám, illeték, stb. (megfelelő helyre "X" és évszám, 
dokumentum hivatkozás)
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név szignó dátum

észrevételek:

észrevételek:

észrevételek:

ÖSSZESÍTETT VÉLEMÉNY:

MKPK részéről az aktát felülvizsgálta:
vizsgált szempontok:

Szakmai / műszaki szempontból:

jogi szempontból:

gazdasági szempontból:
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